SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
PHAN THANH TAI

86:26 /KH-THPTPTT i
Pa Nang, ngay 22 thang 01 nam 2024

KE HOACH
Vé viéc quan ly tai chinh, tai san, t6 chirc b may va nhan sy
Trwong THPT Phan Thanh Tai nam 2024

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

- Can ctr Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Thu tuéng Chinh
pha vé& quy dinh viéc quan 1y trong co s& gido duc mam non va co so gido duc phd
thong cong lap;

- Cén ctr Nghi dinh s0 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phii vé ché
do phu cap tham nién doi voi nha giao;

- Can ctr Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 vé viéc Ban hanh
Diéu 1¢ truong trung hoc co sg, truong trung hoc phd thong va truong phd thong co
nhiéu cap hoc;

- Can ct Thong tu lién tich s6 68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-
BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua B6 Gido duc V~él dao tao, BO Noi vu, B@ Tai chinh’,
B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng dér} thu:c hién m(f):[ s diéu cua ND sO
54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phu vé ché do phu cap tham nién d61 vaoi
nha giéo;

- Can ct Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu
huong dan thyc hién ché do phu cap tham nién vugt khung doéi véi can by, cong
chtrc, vién chuc;

- Can cu Nghi dinh 91/2017/LD-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu vé viéc
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua luat thi dua khen thuong;

- Can ctr Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phu quy
dinh ché do tu chu cta don vi sy nghi¢p cong lap;

- Can ctr Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy
dinh vé ché d6 cong tac phi, ché do chi hdi nghi;

- Can ctr Thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 quy dinh vé tai tro
cac co s giao duc thudc hé thong giao duc quoc dan;

- Can ctr Thong tu s6 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 vé diéu 1¢ ban
dai dién cha me hoc sinh;

- Cin cir Nghi dinh s6 46/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12/5/2015 vé
quan ly chat luong va bdo tri cong trinh xay dung;
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- Can ctr Thong tu sO 16/2019/TT-GDDT ngay 04/10/2019 cua Bo Gido duc
va Pao tao hudng dan ti€éu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén dung
thudc linh vuc Gi4o duc va Pao tao;

- Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngdy 21 thang 6 ndm 2021 cua Chinh
phu vé co ché tu chu tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap;

- Can ctr thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016 cua B9 tai
chinh quy dinh chi tiét viéc st dung vén nha nuéc mua sam nham duy tri hoat dong
thu:ong xuyén cua co quan nha nude, don vi thuge luc lugng vi trang nhén dan, don

vi su nghi¢p cong lap, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri-xa hoi, to chirc chinh tri xa
hoi-nghé nghiép, to chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi nghé nghiép;

- Can cir Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29 thang 7 nam 2021 Quy dinh vé
1ap dy todn, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi bdo dudng, stra chira tai san
cong;

- Can cu Thong tu 68/TT-BTC ngay 26 thang 4 nam 2012 cua B0 tai chinh vé
Quy dinh viéc dau thau d€ mua sam tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén
cua co quan nha nu(yg, to chirc chinh tri, tf) chirc chinh tri-xgi hoi, t6 chirc chinh tri xa
hoi-chuyén nghiép, t6 chirc xa hoi hoi, t6 chirc xa hoi-nghé nghiép, don vi vii trang
nhan dan;

- Can ctr Thong tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh tiéu chuan co s& vat chat cac truong mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s6, trung hoc phd théng va trudng phd thong c6 nhiéu cp hoc;

- Can ctr Thong tu s6 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua Bd Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh phong hoc bd mén cua co s& gido duc phd thong;

- Cian ctr Quyét dinh s 2171/QD-BGDDT ngay 27/7/2023 cua Bo truong B
GD&DT vé viéc ban hanh Khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2023 - 2024 doi voi
gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén;

- Can ctr Cong vin s6 3899/BGDPT-GDTrH ngay 03/8/2023 ciia Bo GD&PT
vé viéc Hudng dan thyc hién nhiém vu giao duc trung hoc nam hoc 2023 — 2024;

- Can ctr Cong van s6 2508/SGDPT- GDTrH ngay 24 thang 8 nam 2023 cia
S& Giao duc va Pao tao thanh phdé Pa Nang vé viéc ban hanh cong tc trong tdm
nam hoc 2023 - 2024,

- Can ctr Cong vin s6 2510/SGDPT-GDTrH ngay 24 thang 8 nim 2023 cla
S Gido duc va Pao tao thanh phd Pa Ning vé viéc Hudng dan thyc hién nhiém vu
Gi4o duc Trung hoc nam hoc 2023 - 2024;

- Can cit Cong van s6 2707/SGDDT-VP ngiy 13 thang 9 nam 2023 cta So
Gi4do duc va DPao tao thanh phé ba N?mg vé viéc Ban hanh cong tac trong tdm nam
hoc 2023 - 2024;
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- Can ¢t vao K& hoach gido duc nam hoc 2023 — 2024 cua Truong THPT
Phan Thanh Tai;

- Can cir Nghi quyét s6 05/NQ-HDTTHPTPTT ngay 22/01/2024 cua Hoi
dong truong Truong THPT Phan Thanh Tai vé viéc phé duyét K& hoach quan ly tai
chinh, tai san, t6 chirc by may va nhan sy cia Nha truong nam 2024;

- Can cu dac diém tinh hinh thyc tién cua Nha tuong, Truong THPT Phan
Thanh Tai xay dung Ké hoach Quan 1y tai chinh, tai san, t6 chirc b6 may va nhan su
Truong THPT Phan Thanh Tai nam 2024 nhu sau:

I1. BOI CANH NHA TRUONG
1. B6i canh bén trong
a. Piém manh

Cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh cia Lanh dao nha trudng da di vao nén
nép, khoa hoc, sang tao va thuc chat hon... ddm bao cho su phat trién bén virng cua
nha truong.

Thuc hién dung luat ké toan thong ké trong qua trinh chi tiéu, t6 chirc bao
quan, luu trir ho so, tai liéu ké toan theo ding quy dinh cua nha nudc.

Pam bao ché do chinh sach ddi véi nguoi lao dong va hoc sinh (QL, GV, NV,
HS).

Thuc hién vi¢c xay dung co s& vat chat, cong tac chuyén mon.

Nha truong bao quan tdt co s& vat chat, trang thiét bi day hoc dé phuc vu cho
viéc day va hoc.

Thu vién dugc xay dung theo dinh hudng chuan qudc gia.

Co so vat chat (CSVC) duoc xay dung theo thiét ké truong dat chuin qudc
gia.

Dap tng d6i mdi chuong trinh GDPT 2018, d6i ngil can bo, gido vién, nhan
vién biét khai thac, sir dung va ing dung CNTT hi€u qua trong cong tac quan ly,
giang day dé€ nang cao chat lugng gido duc.

Nang cao nang luc quan 1y thyc hién c6 hiéu qua cac td chuc, ndng luc cua
can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong.

b. Piém yéu
Sb lugng dau sach trong thu vién chua da dang.

Thiét bi day hoc va hoa chat trong thuc hanh thi nghiém duoc cép tir 1au, dén
nay mot sO hu hong.

2. Boi canh bén ngoai
a. Co hoi

Trong nhiing nam gan day, dugc su quan tdm chi dao cuia Pang, cua cac cap
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lanh dao, Thanh phé Pa Néng da co nhiéu chuyén bién tich cuc vé kinh té, vin hoa,
xd hoi, an ninh, quoc phong, ha tang giao thong, cong nghé thong tin...da tao didu
kién thuan loi nang cao doi séng nhan dan, linh vuc gido duc dugc quan tim dau tu
phat trién.

S Gido duc va Pao tao, Huyén ty, Chinh quyén dia phuong rat quan tdm, hd
trg dén cong tac gido duc. Trinh do nhén thirc cia nhan dan veé cong tac gido duc
dugc nang 1én. Nhan dan dia phuong san sang don nhén thue hién chuong trinh giao
duc moi. Cong nghé thong tin phat trién giup nha truong trién khai cac hoat dong
giao duc thuan ti¢n.

Cac manh thuong quan, ciing nhu phy huynh hoc sinh (PHHS) ¢6 nhiéu hd tro
cho hoat dong nha truong.

b. Thach thure

Tac dong cua kinh té thi trudng, cong nghé thong tin, thoi dai 4.0, mang x4
hoi dén cong tac gido duc cia Nha truong.

III. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung

Thuc hién dung luat ké toan thong ké trong qué trinh chi tiéu, t6 chirc bao
quan, luu trir ho so, tai liéu ké toan theo dung quy dinh cta nha nuéc. Pam bao ché
d6 chinh sach dbi véi ngudi lao dong va hoc sinh. Xay dung Quy ché chi tiéu noi bd.
Thuc hién cong tac kiém tra tai chinh ndi bd va cong khai tai chinh.

Thuc hién cong tac bao cdo tai chinh va bao cao quyét toan.

Phat trién co s& vat chét, thiét bj va cong nghé trién khai CTGDPT 2018.
Thue hién chuong trinh theo hudng phat trién ning luc, phadm chét hoc sinh. Kiém
tra tu bd, stra chita va mua sam cac thiét bi dap tng cac hoat dong day hoc, gido duc
hoc sinh. Gop phan thuc hién doi méi phuong phap day hoc, nang cao chat luong
gido dyc cua trudng. Quan 1y, st dung c6 hiéu qua tai san hién cd; bao quan, sta
chita, bo sung tai san ctia nha trudng kip thoi.

Kién toan bd may nhan sy, co ciu to chic trong nha truong dam bao tinh gon,
hoat dong c6 hi€u qua, linh hoat va phu hop vai tinh hinh thuc té.

2. Muc tiéu cu thé

Tiép tuc tham muu voi cac cdp lanh dao vé viée bd sung, cdp moi thiét bi
phuc vu cho cong tac giang day; tu stra cac trang thiét bi da cii. Van dong phu huynh
dong gop dé mua sdm cac trang thiét bi phuc vu cho cong tac day va hoc cua nha
truong. Gido duc hoc sinh ¢6 y thirc bao vé co s& vat chat, thiét bi day hoc, cay xanh
ctia nha trudng. 100% cac 16p co da dd dung, thiét bi day hoc phuc vu cho cong tac
giang day va hoc tap ctua gido vién, hoc sinh. Khai thac sir dung c6 hi€u qua co s¢
vat chat, thiét bi; phat dong gido vién tich cyc 1am d6 dung day hoc.

IV. NOI DUNG THU'C HIEN



1. Co6ng tac quan ly tai chinh

1.1. Thwe hién ding luat ké toian thdng ké trong qua trinh chi tiéu, to
chirc bdo quan, luu trir ho so, tai li€éu ke toan theo diung quy dinh cia nha nuéc.

- Xay dung trién khai nghiém tlc ké hoach ngan sach duoc giao. Giai quyét
kip thoi nhitng vudng mac trong chi tiéu ngan sach nha nudc trong quéa trinh thay
ddi co ché quan 1y tai chinh.

- Lap duy toén, ké hoach thu, ké hoach chi theo hudng dan cua co quan cip
trén.

- Xay dung quy ché chi tiéu noi bo mot cach minh bach, céng khai, cap nhat
b sung cac vin ban hudng dan mai néu co.

- 100% cac nguon thu — chi dugc kiém soat qua kho bac nha nuéc.

- Trién khai kip thoi, cap nhat cac chinh sach mai ban hanh ciia Nha nuéc.

- Lc c6 ching tir phét sinh yéu cau cac bo phan co lién quan chuyén chiing
tir theo dung quy dinh cua B6 tai chinh.

- Cuobi thang yéu cau cac bo phan co lién quan chuyén chung tir, to ké, du
tru kinh phi.

- Quyét toan cong khai cac khoan thu — chi, két hop véi truong ban thanh
tra nhan dan kiém tra theo dting ké hoach.

- Tai liéu ké toan luu trir phai duoc bao quan theo phap luat hién hanh cua
Nha nudc vé bao vé tai lidu luu trir va theo quy dinh. Tai liéu ké toan luu trit phai
duoc bao quan trong khi luu trit ciia don vi. Kho luu trit phai co du trang bi, thiét bi
bao quan va cac diéu kién bao dam sy an toan tai liéu ké toan luu trix, nhu: gia, ta,
phuong tién phong chdng hoa hoan; chdng am, méc; chong 1i lut, méi. ..

1.2. Pam bio ché dd chinh sach doi véi vién chire, ngudi lao dong.
- bam bao ché d6 chinh sach doi véi nguoi lao dong vé luong va cac khoan
theo luong, phu cap di duong va cac ché do khac (néu co)...

- Ché d6 nang luong trudc thoi han, nang luong, tham nién thuong xuyén
minh bach cong khai, dan tai bang tin nha truong.

- Thuc hién day du BHXH, BHYT, BHXH khac cho ngudi lao dong.

- Gido vién dugc hudng cac ché do phuc loi xa hoi; tham hoi ldc 6m dau, gia
viéc ¢6 budn vui.

- Phdi hop véi cong doan trong viéc cham lo doi sdng vat chat, tinh than cho
can bo cong nhan vién cta don vi.

1.3. Thuc hién viéc mua sam bé sung, tu sira co sé vat chat, cong tac
chuyén mon nha truwong.

a. Thyc hién viéc chi mua sam, sia chira nhé trang thiét b day hoc, co sé vat
chat, tai sdn...

- Thuong Xxuyén ra soat, kiém ké lai co sé vat chat, thiét bi trong nha truong,
nhap tinh trang CSVC, thiét bi vao so tai san.

- Cin ctr vao céac ké hoach ciia nha truong, phan bé kinh phi cho chuyén mén,
thu vién, y té, thiét bi truong hoc, co sd vat chit, doan d6i, cac hoat dong ngoai



khoa va cac ngudn chi khac pha hop.

-Quan ly, theo ddi kip thoi diéu chinh ngudn kinh phi sao cho phu hop dé
tang cudng CSVC, lén ké hoach mua sim béo céo s¢ Giéo duc va Dao tao.

- Nguon NSNN cua don vi chi cho ¢dng tac stra chira nho trang thiét bi, co so
vat chat mua sam bd sung dd dung day hoc, mua sach giao khoa, sach tham khao,
nang cap cac phan mém, hé théng mang, thu vién dién tu...phuc vu cong tac thuc
hién CTGDPT 2018.

b. Chi cho hoat dong chuyén moén

- Xay dung ké hoach nha truong trién khai CTGDPT 2018.

- Boi dudng nang luc chuyén mon nghiép vu cho doi ngii gido vién.

- Chi cho cong tac dao tao bdi dudng nang cao ning luc doi ngil can bd quan
ly, gio vién theo yéu cau thyc hién chuong trinh GDPT 2018.

+ Chi cong tac phi cho can bo, gido vién tham gia boi dudng tap huan cac mo
dun thyuc hién chuong trinh 2018.

+ Chi hd tro gido vién tham gia boi dudng nang chuan dam bao trinh do, ning
luc thuc hién chuong trinh 2018.

+ Chi thyc hién céc chuyén dé boi dudng gido duc ki ning song, gido duc
stem, giao duc trai nghiém, hudng nghiép.

- Chi cdng tac phi cho c&n bo, gido vién tham gia tap huan chuong trinh
GDPT 2018. Chi kinh phi t6 chtc hoi thao, chuyén dé thuc hien CTGDPT 2018,
chuyén dé sinh hoat t6 chuyén mén theo nghién ciu bai hoc, day hoc theo dinh
huéng phét trién nang luc cho hoc sinh... Chi hd tro cho gido vién tham gia boi
dudng nang chuan, ning cao trinh d9, nang luc chuyén mén. Chi kinh phi cho gido
vién tham quan hoc tap, trao doi kinh nghiém chuyén mdn. Chi cho cac hoi thi caa
hoc sinh cip tinh. Chi mua sam sach bao, d6 dung day hoc. Chi stra chita nho thiét
bi day hoc, CSVC phuc vu day va hoc. Chi phu cap vu dii cho gido vién day 16p c6
hoc sinh khuyét tat. Chi kinh phi day boi. Tién dién, nudc, thu gom rac thai. Trang
phuc cho gi4o vién thé dyc. Chi tién day ting gio. Chi tién thuong. Chi thudng
Xuyén phuc vu cho cong tac day va hoc khac,...

- ¢. Thuc hién viéc choc ho hoar dong giao duc trai nghiém, hoat dong day
hoc theo chwong trinh giao duc dia phuong

- Chi cho céc tiét hoc hoat dong giéo duc trai nghiém, cac hoat dong gido duc
ngoai gio 18n 16p, ngay hoi, giao luu, ngay 18 16N, hoi thi...duoc t chuc tai truong.

- Chi cho hoat dong gi4o duc trai nghiém thuc té ngoai truong, hoat dong day
hoc theo churong trinh gido duc dia phuwong, hoat dong tham quan caa hoc sinh. ..

- Chi kip thoi cac ché @6 chinh sach cho hoc sinh theo tirng hoc ky (hd tro hoc
bong cho hoc sinh khuyét tat thudc hd nghéo, ho can nghéo, HS khuyét tat, HS mé
coi ca cha 1an me va hoc sinh thuoc ho nghéo.

- Chi tién thuong cho hoc sinh vao cubi HKI va cudi nam hoc.

1.4. Huy dong xa hgi héa ‘
Thyc hi¢n theo thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 quy dinh vé
tai tro cho cac co so gido duc thudc hé thong giao duc quoc dan.
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- Lanh dao nha trudng cing véi cac doan thé két hop thdng nhit véi Ban dai
dién cha me hoc sinh (CMHS) véan dong phu huynh hoc sinh tham gia hod tro tu
nguyén cac khoan déng gbp nham xay dung co sd vat chat, trang thiét bi day hoc
cua nha truong.

-Van dong cac nha hao tdm, cac doanh nghiép, cong ty, tap doan, cac phu
huynh ¢ diéu kién hd trg cho nha truong.

- Tham muu v&i chinh quyén dia phuong nham thuc hién tot cong tac xa hoi
hoa giao duc.

-Ban dai dién cing véi nha truong pho bién cac chu truong, chinh sach vé
gido duc, vé cong tac khuyén hoc, khuyén tai, gido duc hoc sinh chwa ngoan, nham
nang cao trach nhiém viéc cham séc, bao vé, giao duc hoc sinh caa phu huynh cling
nhu cua cong dong.

- Thanh lap t6 tiép nhan tai trg gom cac dong chi: Hiéu truong, ké toan, Ban
dai dien CMHS. T6 tiép nhan co trach nhiém tiép nhan cac dong gop hd tro trén
tinh than ty nguyén, ding muc dich, dan chi, congkhai, minh bach va théng bao
phu huynh hoc sinh.

- T6 chic cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong tham gia
xay dung ké hoach gi4o duc cua nha truong.

- Xay dung ké hoach va trinh s¢ gido duc phé duyét vé viéc van dong xa hoi
hoa ctia nha truong.

- Hop Ban thuong truc cha me hoc sinh.

- Trién khai ké hoach t&i Ban dai dién CMHS cac lép va trién khai toi ting
phu huynh hoc sinh trong nha truong.

- Tong hop béo céo cap trén.

- X& hoi hoa trén nguyén tac dong gop tu nguyén cong khai, minh bach khdng
bat budc, khong quy dinh mac binh quan, mic tai tro toi thiéu...

- K&u goi su ung ho caa cac doanh nghiép, cac nha hao tam, dia phuong, dan
cu, cac co quan ban nganh, doan thé trong khu vuc. Khuyén khich viéc dau tu mua
sam va lap dat hoan chinh céc thiét bi dé ban giao cho truong.

1.5. Thuc hién cong tac kiém tra tai chinh ndi bd va cong khai tai chinh

- Xay dung ké hoach tu kiém tra, t6 chic viéc ty kiém tra tai chinh trong nha
truong, thong qua Hoi dong su pham; trong do6 ké hoach c6 quy dinh phuong thuc
kiém tra; dinh ky vao mdi cudi thang, cudi nam.

- Thuc hién ké hoach ba cong khai nha truong da xay dung hang nam.

- Thoi gian kiém tra dinh ky tai chinh noi bo va cong khai:

+ Thang 01/2024: B4o cao quyét toan cudi nam. Cong khai.

+ Thang 4/2024: Bao cao cong tac tai chinh quy I.

+ Thang 6/2024: Bao cao cong tac tai chinh thu xa hoi hoa nam hoc 2023 —
2024, bao cao cong tac tai chinh quy II.

+ Thang 9/2024: Cac khoan thu dau nam hoc. Cong khai trong Hoi nghi

CCVC, trong hoi nghi CMHS dau nam hoc, quyét toan chi ngan sach quy 111

+ Thang 12/2024: Quyét toan chi ngan sach quy IV, thu huy dong x& hoi hoa

trong hoc Ki I, cong khai.
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+ Hinh thtc cdng khai: bang vin ban, dan bang théng béo, trang web, b4o céo
tai chinh, béo céo cac cap.

1.6. Thuc hién ding quy trinh vin djng xa hgi hoa bd sung ngudn vén
diu tw trang thiét bi, cai tao nang cap cong trinh phu tre trong truong.

- B40 c40 so gi4o duc vé viéc van dong xa hdi hda caa trudng.

- Hop Chi bo, Hoi ddng Lién tich nha truong xay dung ké hoach.

- Hop Ban dai dién CMHS xin y kién.

- Thanh lap Ban tiép nhan tai tro gido duc.

- Trién khai ké hoach toi Ban dai dién CMHS cac lép va trién khai toi ting
phu huynh hoc sinh trong nha truong. K&u goi su ddng hanh, chi s¢, hd trg trén
tinh than tu nguyén cua cha me hoc sinh nham gép phan thuc hién ké hoach giao
duc cua nha truong.

- Tong hop béo céo cap trén.

- Xay dung cac nguon thu cia CMHS trén nguyén tic dong gop tu nguyén va
cac khoan thu trong nha truong.

- K&u goi sy ung hd caa cac doanh nghiép, co quan, cac nha hao tam, manh
thuong quan, cac to chic doan thé, dan cu tai dia phuong, trong dia ban huyén,
thanh phd...

- Codng khai minh bach cac khoan thu chi, cac hién vat da tiép nhan.

1.7. Xay dwng Quy ché chi tiéu ndi bd

- Dya vao céc van ban chi dao, ké hoach tai chinh nim 2024 va tinh hinh thuc
té caa nha truong, Xay dung Quy ché chi tidu ndi bo nam 2024.

- Viéc xa@y dung dugc thuc hién dung theo quy trinh va quy dinh, theo nguyén
tac cong khai, minh bach. Chu trong sir dung nguén tai chinh caa don vi nim
2024 cho noi dung 3 ciia muc 11 trong ké hoach va viéc trich lap cac quy: quy phat
trién hoat dong su nghiép; quy bo sung thu nhap; quy khen thuéng; quy phuc loi;
quy khac (néu co) dung trinh tu quy dinh (Quy ché chi tiéu noi bo nam 2024 kém
theo).

2. Cong tac quan ly tai san

2.1. Ké hoach mua siam, bo sung co sé vat chat, thiét bi.

Nha trudong hoan thién dan cac hang muc phuc vu cho cong tac day hoc dap
ung chuong trinh GDPT 2018.

Tuyén truyén, van dong phu huynh hoc sinh mua du bo sach gido khoa cho
hoc sinh trudc ngay khai giang nam hoc méi, ho tro cho hoc sinh ¢ hoan canh
kho khan.

Khuyén khich gido vién va hoc sinh ty 1am tiét bj day hoc, vira dap tng nhu
cau day va hoc, vira nang cao k§ nang thuc hanh cho hoc sinh.

Noi Nguoi - £
Hang dung | Kétqua Du lf'.en chiu Du k|en, NQuon | Ghi chi
A thoi . kinh phi | . ] Ichu
muc mua can dat . trach kinh phi
< gian . (tr @)
sam nhiém




2.2. Ké hoach khai thac, sir dung co sé vat chat, thiét bj

a. Khai thac, si dung co s vdt chat

Khai thac, sir dung, bao quan CSVC, thiét bi hién c6 caa nha tru:(mg dap ung
trién khai CTGDPT 2018 trong nim hoc 2023 — 2024. Str dung va bao quan
CSVC, TB day hoc, dam bao hiéu qua lau dai, hop ly, dap ung trlen khai
CTGDPT 2018. Pam bao 1 phong/ 16p dé trién khai day hoc hiéu qua, sap xép
thoi khoa biéu phu hop. Bé tri CSVC, TB hop ly dé nhan biét, d& Iy, dé tra lai.

V¢ sinh CSVC, TB, xung quanh noi lam viéc sach sé. Thuong xuyén sua chira
CSVC, TB day hoc cua nha truong kip thoi. Tan dung san trudng dé to chic cac
hoat dong gido duc theo cha dé, day hoc tich hop théng qua hoat dong trai
nghiém, hoat dong giao duc ngoai gio Ién I6p, giao duc dia phuong.

TT | Hangmuc | S6luong | Diéntich | Dinh hudng khai théc, sur dung
P 2 | Duy tri dién tich dat dé dam bao
1 |Diémtruong |1 2L4BIM™ | 13 binh quan ti thiéu 10m2/hs.
2 | Khoi phong Hanh chinh quan tri
2.1 |Phong HT |1 22m°
2.2 | Phong PHT |2 44m?
2.3 |Phong KT |1 22m?
24 Phong tiép 1 22m’ Chinh trang, sap xép khoi phong
" | dan hanh chinh quan tri dam bao vé
\ < 2
25 Phong van 1 22m mi quan.
thu
< N 2
26 P_h,ong_f\:ho 1 44m
gido vién
< 5 2
57 Pbong bao 1 15m ‘
ve e Dap tng nhu ciu vé sinh cua
,g |Khuvésinh |, 5m CB, GV. NV.
' CB, GV, NV
59 |Khu dé xe 1 50m’ Nha xe du dién tich che mat cho
"~ | CB, GV, NV phuong tién di lai cua giao vién.
3 | Khdi phong hoec tap ‘
3.1 | Phonghoc |20 1018m> ID’ap ung nhu cau hoc tap cho 33
Gp hoc.
Phong Tin 101,8m? Str dung day thyc hanh bé mén
3.2 2 i .
hoc tin hoc cho hoc sinh.
Phong bo 318,5m* Str dung thuc hanh cac bé mén
3.3 A 4 iAo o
mon Ly, Hoa, Sinh, Ngoai ngir
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2

. s m Str dung day hoc mén Thé duc
3.4 |Nhadanang |1 vi GDOQPAN.
4 | Khéi phong hé tro hec tap ‘
Phong thur 2 Dbap ung nhu cau tham khao tai
4.1 vién 1 102m liéu, doc sach cua ca GV va HS.
4, | Phong thiét 1 63 Sap xep khoa hoc, dam béo dé
"~ | bi gido duc tim dé cho GV mugn sir dung.
44m° Luu gitlr va trung bay cac hinh
43 Phong 1 anh, tu liéu, hién vat vé qua trinh
| truyén thong hinh thanh va phat trién ctia Nha
truong.
Phong Poin 50,9m” Str dyng lam phong sinh hoat
4.4 TNCS HCM 1 Doan va cac hoat dong khac cua
Poan truong.
45 Phong Coéng 1 25m’ Str dung lam phong sinh hoat
| doan Cong doan.
5 | Khdi phu tro .
5.1 ggggg Hob 14 129m Phuc vu héi hop.
. ; 22m° Chiam soc sic khoe y té CB,
52 |PhongYte |1 GV.NV, HS.
30m* Khai thac triét dé, chira dung cu
5.3 | Nha kho 2 thé duc thé thao, thiét bi GDQP-
AN.
c 4 |Khu dé xe 1 30m’ Pu dién tich cho phwong tién di
' HS lai cua hoc sinh.
e |Khuvésinh | g 147m? Pap @ng nhu cau vé sinh cua
' H§ , hoc sin}l toan truong.
Cong va 2 200m Kién co, gop phan bao vé an
5.6 hang rao 3 cong toan CSVC cua truong.
A . San choi thoang mat, cd cac san
6 Khu san choi TDTT TDTT nhu béng d4, bong 16. ..
7 | Hatang ky thuat , ‘

A thA H¢ thong nudc sach xir ly bang
?éitgggg 1 5m? ti_aq cuc tim, d,inh kg_/ du’gg vé sinh
sach kiém dinh, xét nghiém cac chi

' sodam bao an toan
He théng H¢ thong dién vao truéng c6 1
dian 1 200m duong day du tai dé phuc vu

i hoat @dong day hoc, lam viéc
Hé thong 1 1 Chura ¢6 h¢ thong PCCC tu
PCCC dong, dang sir dung cac thiét bi
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PCCC cam tay, b6 tri dam bao
cong tac PCCC trong don vi
Ha tang CNTT thiét bi dap tng

Ha tﬁng, e .2 N
CNTT 2 2 '[(?IA thiéu phuc vu day hoc, lam
Viéc
Khu thu gom Thu gom rac tap trung, cé phan
L epa 1 1 A
rac thai loai rac thai

b. Khai thac, siz dung thiét bi day hoc

Khai thac, str dung triét dé cac thiét bi hién c6 trong nha truong. Ra soat lai nhu
cau sir dung cua giéo vién, c6 ké hoach boi dudng, tu van nang cao y thic, k§ nang
s dung va bao quan thiét bi day hoc. Nha truong xay dung ké hoach sir dung
TBDH cho tirng mén hoc, tirng hoat dong giéo duc cho mdi khéi 16p. Lanh dao nha
trudng cuing té chuy@n mon nghién cau CTGDDP cua cac mon hoc dé 1ap ké hoach
st dung cho tirng mén hoc, ting hoat dong gido duc cua mdi khéi 16p (sé lan su
dung, s6 gio str dung) dé cd su chuan bi thiét bi va cong nghé trude khi buédc vao
nam hoc. Phd Hiéu truong va T6 trudng chuyén mdn lap thoi gian biéu st dung
TBDH cho tirng tuan theo tieng khéi 16p.

TT Hang muc | Sélwong | BDinh hwéng khai théc, sic dung
1 Thiét bi ding chung
1.1 | Bang tuong tac 15
1.2 | May chiéu 18 Khai thac str dung triét dé, hiéu qua
1.3 | Tivi 17 cac thiét bi dung chung. Gido vién
14 Laptop phuc vu day 5 lén 16p phai s dung TBDH, tich
' hoc cuc tng dung thieét bi CNTT trong
1.5 | May vi tinh hoc sinh | 55 cdng tac soan giang.
1.6 | May photocopy 1
2 Thiét bj day hoc tdi thiéu
2.1 | Khoil0 100% Khai thac str dung hiéu qua tat ca
2.2 | Khoill 10 bo/mon | c4c thiét bi day hoc cac khéi 16p.
GV lén 16p phai sir dung TBDH,
2.3 | Khéi 12 7 bo/mon | tich cuc Gng dung thiét bi CNTT
trong cOng tac soan giang.

2.3. Ké hoach sira chira, bao tri co sé vat chat, thiét bi.

B6 sung co s& Vat chat, thiét bi kip thoi phuc vu day hoc, gido duc hoc sinh.
Stra chira phong hoc, ban ghé, phong chirc nang, may tinh, internet...dé thuc hién
ké hoach gido duc cua nha truong theo GDPT 2018. Nha trudong 1ap ké hoach va
thuc hién viéc sua chira, bao tri CSVC, TBDH theo quy dinh. Giao cho Phd Hiéu
truong phu trach CSVC thiét bi xay dung ké hoach sta chita CSVC, TBDH cua
nha truong.

Thang Noi dung cdng viéc Nguwai phu trach

Thang Theo ddi viéc st dung d6 dung, thiét bi Nhan vién phu
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01/2024 | giang day cua gido vién. trach thiét bi
V¢ sinh truong 16p, kiém tra lai CSVC g{‘/amf/”a‘ﬁ'”h'
truac Khi nghi tét Nguyén dan. sink; '
Phan cong tryc ban, giir gin, bao quan tai CB:gQ/F(J:huGt\h/’i CIQIV
san trong thoi gian nghi Tét. duoc p;hén c’:(“)ng
Ban phu trach
Lé&p bao cdo ra soat tai san hang ndm cua | CSVC, Nhan vién
Nha truong. TB, Keé toan, To,
Nhém chuyén mon
Kiém tra viéc bao quan CSVC. CB:gq/%hu trach
Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san, Ban phu trach
tien hanh stra chira tai san bi hu hong, dam | CSVC, Nhan vién
Than bao viéc day va hoc. bao vé
9 |"Chi dao tdng Vé sinh truang I6p, cham séc
02/2024 A Ban HDNGLL
cay xanh.
Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac lop. CB:gr\]/%hu trach
Theo dGi tinh hinh canh quan méi truong. gigf%f(}u’
Phéi hop cong doan chuin b CSVC t ](312?1 Hg;]flﬁlgﬁn
Thang | chuc I8 ky niém 8/3. Viéng :
3/2024 - 2 a2 . S Ban HDNGLL,
Kiem tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p. Poan TN
Phéi hop doan TN chuan bi CSVC t6 chic | Ban HDNGLL,
cac hoat dong chao mung ngay 26/3. Poan TN
q o Ban phu trach
Kiém tra tinh hinh ban ghe thict bi, bao tri | CSVC, Nhan vién
may tinh, may chieéu, thict bi dién. TB, Ké toan, To,
Nhém chuyén mon
Ban phu trach
Thang | Kiém tra thiét bi day hoc. LoVe, Tban vien
4/2024 ’ L

Nhom chuyén mon

Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac bo
phan.

Ban phu trach
CSVC, Nhén vién
TB, Ké toan, To,
Nhém chuyén mon

Phoi hgp Thu vién va Poan TN t6 chirc

Ban phu trach
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Ngay sach va Van hoa doc Viét Nam.

CSVC, Nhan vién
TB, nhan vién thu
Vién

Tong vé sinh truong hoc, theo ddi va stra
chira ban ghé, hé thong dién, quat.

Ban phu trach
CSVC, Nhan vién
bao vé

Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham soc
cay xanh.

Ban phu trach
CSVC, GV,NV va
hoc sinh, Nhén
vién cham séc cay

Thang xanh
5/2024 Ban phu trach
Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac Iop | CSVC, Nhan vién
ban giao cho bao Vé. TB, Nhan vién bao
Ve
Ban phu trach
s TP Lo o CSVC, Nhan vién
Tien hanh kiém ké tai san cuoi nam hoc. TB. Ké todn, T6,
Nhom chuyén mon
Ban phu trach
Chuan bi CSVC cho ky thi tuyén sinh 10 | S2VC, Nhan vien
va thi Tét nghiép THPTQG. TB, K¢ toan, Bao
Théng : vé, Nhan vién vé
6/2024 sinh
Tham muu voi Hiéu truong tu sira, bd Ban phu tra}ch -
sung, thay thé trang thiét bi day hoc méi CSVC, Nhan vien
! Foey T | TB, Bao vé
Théang Tiép tuc tham muu Hiéu truéng tu sira, bo Ban phy trqch -
7/2024 sung, thay thé trang thiét bi day hoc mai CSVC, Nhan vien
’ PR " | TB, Bao vé
Chuén bi CSVC phuc vu nim hoc méi, ra Ban phy trqch =
Soat va stra chita nhimg d6 dung hu hong CSVC, Nhan vién
" | phutrach TB
Tiép tuc bd sung, chim soc cdy xanh, cdy | Nhan vién chim
Thang bong mat trong khuon vién truong. sOc cdy xanh
8/2024 2 . . . a Nhan vién vé sinh,
Tong vé sinh phong hoc, khu vuc b mon, GV NV vah
A . : oC
khudn vién truong hoc. sinf
Kiém tra, sira chira, lap dit lai cac hé thong | Nhan vién phu
dién, dén, quat cac khu. trach dién
Thang | [h0N9KE 0 L b g Ot wucng v
9/2024 g cuong cLbL dung cu glang aay .y ong

moi.
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Chuan bi CSVC phuc vu khai giang nim
hoc mai.

Ban phu trach
CSVC, Nhéan vién
phu trach TB

Tao co so dit lidu quan Iy hoc sinh bang
phan mem

Theo ddi viéc bao quan, giao nhan thiét bi
giang day, thiét bi vé s6 sach, vé bao quan
thiét bi (thuc hién dung quy dinh nha
truong).

Nhéan vién phu
trach TB

Chuan bi CSVC phuc vu Hai nghi

Ban phu trach

CCVCND. CS‘VC, T6 van
phong

Chuan bi CSVC t6 chirc chao mimng Ngay 222%"‘?5 ach

Phu nir Viét Nam 20/10 phc‘)ng’ 0 van

Quan ly s6 sach, tinh trang CSVC.

Ban phu trach
CSVC, Nhan vién

Thang B
10/2024 : < - z o
Thuong xuyén quét don, tong vé sinh A A A
. . Nhan vién vé sinh
truong 1op.
q Ban phu trach
Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac I6p. | CSVC, Nhan vién
TB
7 Nhan vién vé sinh,
Tong vé sinh truong 1op GV,NV va hoc
sinh
11/2024 | 10 1Y TOC TN ALAONG | poan TN, GVCN
Chuan bi CSVC I& ky niém chao mung (N;T/arlllvci/na\ﬁimh,
ngay Nha gido Viét Nam 20/11. sinr; '
Ban phu trach
Thang X s A A IO CSVC, Nhan vién
12/2024 Tién hanh kiém Kké tai san cudi nam 2024. TB va theo KH

phan cong

3. To chitc b§ may va nhan su

3.1. T6 chirc b§ may
Thuc hién theo diéu 9 Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam
2020 vé viéc Ban hanh Diéu Ié truong trung hoc co so, trung hoc phé thong va
truong phd thdng ¢6 nhiéu cap hoc co cau td chirc nha truong gom co:
-Hoi dong truong: Thuc hién theo quyét dinh sé 1986/QD-SGDDT ngay
16/12/2019 cia Giam doc S¢ Giéo duc va Pao tao thanh phé Pa Ning gom c6 13
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thanh vién.

-Hiéu truong va Phé Hiéu truong gom: 01 Hiéu truéng va 02 Phé Hiéu
truong theo quyét dinh bd nhiém cua sé Gido duc va Dao tao tp Pa Néng.

- Hoi dong thi dua khen thudng dugc thanh 1ap ngay tir dau nam hoc.

-T6 chic Pang Cong san Viét Nam duoc thanh lap theo quy dinh, dugc cac
cap c6 tham quyén chuan y, cong nhan thanh lap theo quy dinh véi 46 dang vién.

-T6 chitc Cong doan duoc thanh lap theo quy dinh, duoc cac cip cd tham
quyén chuan y, céng nhan thanh lap theo quy dinh voi 86 cong doan vién.

-T6 chirc Doan TNCSHCM dugc thanh 13p theo quy dinh, duoc cac cap ¢d
tham quyen chuanyy, cong nhan thanh lap theo quy dinh.

-T6 chuyén mén: Gom 07 t6 chuyén mdn (Toan — tin, Ngir van — Am nhac,
Vat Ii — CN, Héa hoc, Thé duc —GDQP AN — Sinh — CN, St — Pja — GDCD,
Ngoai ng).

-T6 Vin phong: ¢6 10 nhan vién bao gom: 01 Tha quy - Y té, 01 Ké toan, 01
Vin thu, 01 Thu vién, 01 Gido vu - Hb tro hoc sinh khuyét tat, 02 Tap vu, 03 bao
VE.

- L6p hoc: gom 33 16p (11 16p/ khéi).

3.2. T6 chirc nhan su

Nha truong co 82 bién ché, 05 hop dong, trong d6 03 can bo quan ly, 74 giao
vién, 10 nhan vién. Pugc phan cong vao c4c té chuyén mon, van phong, cac Hoi
ddng nhu: Hoi dong thi dua khen thudng,.. .

Cac t6 chirc nhu: Chi bo, Cong doan, Poan TNCSHCM dugc thanh 1ap theo
quy dinh va dugc cac cap c6 tham quyén chuan y, cong nhan thanh 1ap.

-T6 chuyén mon: gom 07 t6 chuyén mén (Toan — tin, Ngit van — Am nhac,
Vit Ii — CN, Héa hoc, Thé duc -GDQP AN — Sinh — CN, Sir — Dia — GDCD,
Ngoai ngi).

+ T6 Toan — Tin: 18 thanh vién, véi 01 t6 truong va 01 to pho.

+ T6 Vat Ii — CN: 10 thanh vién, véi 01 t6 truong va 01 to pho.

+ T6 Hoa hoc: 8 thanh vién, véi 01 t6 truong va 01 to pho.

+ T6 Ngoai ngit: 9 thanh vién, vai 01 to truong va 01 t6 pho.

+ T6 Ngit van: 11 thanh vién, véi 01 t6 truang va 01 td pho.

+ T6 Str — Dia — GDCD: 10 thanh vién, véi 01 t6 truong va 01 to pho.

+ T6: Thé duc -GDQP AN — Sinh — CN: 11 thanh vién, véi 01 t6 truong va

01 t6 pho.

-T6 Vin phong: gdm 10 nhan vién, véi 01 t6 trueng va 01 td phé.

- L&p hoc: gdom 33 16p, tong sb: 1379 hoc sinh. Trong dé: Khéi 10: 11 16p voi
479 hoc sinh; Khéi 11: 11 16p véi 473 hoc sinh; Khéi 12: 11 16p véi 427 hoc sinh.

V. BIEN PHAP THUC HIEN

1. Cbng tac tai chinh

- Thuc hién duy toan cua don vi théng qua dy toan chi dau nam va sé lidu quyét
toan ting quy. Quan Iy tai chinh, tai san, thuc hién ché do chinh sach dbi véi céan
bo gi4o vién, kip thoi phat hién va rat kinh nghiém vé nhiing ton tai trong viéc
chap hanh cac quy dinh vé thu, chi, quan Iy, sir dung cac ngudn kinh phi.
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- Tang cudng tu kiém tra cong tac tai chinh nhiam phat hién, ngin ngira cac sai
pham trong viéc st dung ngan sach. Bac biét kiém tra viéc chap hanh ché do
chinh sach va cac dinh mac trong chi tiéu ngan sach, cac khoan thu chi ngoai
ngan sach cip trong nha trudng.

- Tang cuong cdng tac phong chéng tham nhiing; giam sat viéc chi theo quy
ché chi tiéu noi bo; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong nha truong: tiét kiem
dién, nude, van phong phém thiét bi day hoc.

2. Hwéng dan, siap Xep do dung day hgc, sach giao khoa, thiét bi day hoc

- Sap xép phong thiét bi gon gang, khoa hoc, dep mit. Dé riéng nhu:ng thiét bi
cii, thiét bi da hu hong. C6 bién tén cho thiét bi theo tung khdi va tirng mén hoc
sao cho thiét bi trong phong d& tim, d& thay, dé l4y.

- Hoc hai trau doi kinh nghiém vé cong tac thiét bi. Nghién ctru tham muu cho
gi4o vién va hoc sinh trong viéc sir dung thiét bi day va hoc.

- Thu vién sap xép sach bao gon gang, khoa hoc.

- Theo ddi cap nhat day du qué trinh muon va str dung thiét bi cua gido vién
va hoc sinh. Pon doc gido vién va hoc sinh sir dung thiét bi déu dan, gitr gin can
than, giam thiéu that thoét cho thiét bi.

- Lap ké hoach bao quan, sir dung thiét bi cho ca nim hoc va cu thé hang tuan,
hang thang.

- Thuong xuyén tuyén truyén viéc bao quan CSVC, thiét bi trong qué trinh
day va hoc, dam bao str dung lau dai.

3. Cac quy dinh vé cach thirc thuc hién

- Sap xép thoi gian cho gi4o vién, hoc sinh muon d6 dung day hoc, sach béo
tién loi.

- Thuong xuyén kiém tra viéc sir dung thiét bi day hoc trén lép cua gio vién,
tranh tinh trang muon nhung khong st dung.

- Kiém tra sach gido khoa, cac d6 ding hoc tap cua hoc sinh vao thang 9 va
thang 01 hang nam.

- Kiém ké thu vién, thiét bi cubi nam hoc.

- Ban giam hiéu thuong xuyén quan tdm dén c4c hoat dong cua cong tac thu
vién, thiét bi.

- Thuc hién bao cao dinh ky hang thang, cudi hoc ki va d¢au nam hoc.

4. Quan ly tai san, co s& vat chat, trang thiét bi, cdng nghé théng tin...cia
nha truong

- Tién hanh ra soat lai tai san, co s& vat chat, trang thiét bi, CNT trong nha
truong, phan loai va 1ap sé theo ddi tinh trang cac loai tai san.

-Phan cdng can bd phu trach, bao cdo BGH nhiing tai san, co s¢ vat chat,
trang thiét bi, CNTT...trong danh muc khdng con s dung duoc va tién hanh
thanh 1y theo quy dinh.

-Tién hanh sta chira, tu bo tai san, CSVC, trang thiét bi, CNTT trong nha
truong dac biét cha trong dén cac phong hoc bo mon thuc hién CTGDPT 2018,

- Két hop véi nhan vién bao vé dam bao an ninh, an toan tai san trong nha
truong.
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- Cudi nam tién hanh kiém ké danh gia lai tai san, co sé vat chat, trang thiét bj,
CNTT...cua truong.
- Thuc hién bao cao dung quy dinh 1&n cip trén.
5. To chic b§ may, nhan sw

Pau nam hoc nha trudng tién hanh ra cac quyét dinh bd nhiém t6 trudng, to
pho céc t6 chuyén mén va to van phong. Ra cic quyét dinh phan cong nhiém vu
trong lanh dao nha truong. Ra cac quyét dinh thanh 1ap cac Hoi dong, to tu van trong
nha truong.

Két thdic mdi nam hoc, nha truong tién hanh ra soat, danh gia lai hoat dong
cua cac hoi dong, té tu van, hoat dong cua cac to truong, to pho dé rat kinh
nghiém, kién toan cho nhitng ndm hoc tiép theo.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i voi Hiéu truéng

- Hiéu truong xay dung Ké hoach tai chinh, tai san nam hoc 2023 — 2024.

- Xay dung ké hoach khai thac va su dung co sé vat chat, thiét bi va cong
nghé. Trién khai thuc hién ké hoach, chiu trach nhiém chung vé cac hoat dong
khai thac va stir dung CSVC, thiét bi va cong nghé cua truong.

- Phan cdéng nhiém vu cu thé cho ting c& nhan, té chic phu trach viéc khai
thac va sir dung CSVC, thiét bj va cong nghé. Kiém tra danh gia viéc thyuc hién.

2. Pbi v6i Pho Hiéu truong

-Quan ly chi dao cac hoat dong chuyén mén, thu vién, thiét bi, quan ly khai
thac va st dung CSVC, thiét bi va cong nghé phuc vu day hoc, gido duc.

- Chi dao cac c& nhan, t6 chic thuc hién khai thac va st dung CSVC, thiét bi
va cong nghé theo diing quy dinh. T6 chuc kiém tra cac hoat dong lién quan dén
khai thac va str dung CSVC, thiét bi, cong nghé.

3. Ké toan

- Ké toan chiu su chi dao truc tiép cua Hiéu truong dé thuc hién ké hoach tai
chinh, tai san va thyc hién ding nhiém vu cta Ké toan.

4. Poi véi gido vién

- Chiu trach nhiém trong viéc khai théc, sir dung co so vat chat, thiét bi, cong
nghé trong giang day va giao duc.

-Tich cyc tu trau doi chuyén mén, nghiép vu, nang luc khai thac, sir dung
thiét bi phuc vu day hoc theo dinh huéng phat trién pham chat, ning luc hoc
sinh. Tham gia day du cac budi tap huan, bdi dudng nang cao nang luc sir dung
thiét bi day hoc.

5. P6i voi nhan vién thiét bi

- Xay dung ké hoach hoat dong lién quan dén khai thac va st dung thiét bi
day hoc.

- Nhic nhé giéo vién, hoc sinh tich cuc tham gia khai thac, s dung va bao
quan co s& vat chat, thiét bi, cong nghé phuc vu hiéu qua trong cong tac day va
hoc.

6. Cong tac kiém tra, giam sat
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- Kiém tra viéc khai théac, str dung, bao quan co s& vt chat, thiét bi, cong nghé
theo ké hoach thang. Thuc hién xuyén subt trong ca nim hoc. Danh gia, xép loai
vao cudi thang 5/2024.

7. Ché d bao céo

- Hang thang ké toan béo céo tinh hinh tai chinh cho Hiéu truong.

- Hang thang, bo phan thiét bi tong két cong tac va Iap ké hoach cho thang tai.

- So két tirng hoc ky, béo céo theo yéu cau cia S¢ Gido duc va Pao tao.

Trén day 1a Ké hoach quan Iy tai chinh, tai san, nhan sy Truong THPT Phan
Thanh Tai nam 2024. Ké hoach nay nghién ctru xay dung va trién khai dén toan thé
Ho1 déng su pham Nha truong dé thuc hién. Trong qua trinh thyc hién tuy theo tinh
hinh thyc té cia Nha trudng ma cé nhitng diéu chinh, bd sung cho phu hop nham dat
duoc két qua cao nhat./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- So GD&PT; ;

- Chi iy Chi bo; Z oho

- Thanh vién HDT; AT

- Théng béo chung; O S THONG g

- Luu: VT, HT, HSQL. NG

Og ‘* .|‘?

Lé Duc Ha
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