SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG DPéc l1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
PHAN THANH TAI

$6207 /KH-THPTPTT Pa Ning, ngay 10 thang 9 ndam 2025
KE HOACH
Ve viéc quan ly tai chinh, tai san va khai thac sir dung tai san
Trwong THPT Phan Thanh Tai nam hoc 2025-2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

- Can ctr Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Thu tuéng Chinh
pha vé quy dinh viéc quan 1y trong co s& gido duc mam non va co so gido duc phd
thong cong lap;

- Cin ctr Nghi dinh s0 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ctia Chinh phii vé ché
do phu cap tham nién doi voi nha gido;

- Can cir Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 vé viée Ban hanh
Diéu 1¢ truong trung hoc co sg, truong trung hoc phd thong va truong phd thong co
nhiéu cap hoc;

- Can ci Thong tu lién tich sé 68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-
BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua B6 Gido duc V~é. dao tao, BO No1 vu, BC) Tai chinh’,
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hudng dﬁr} thl_]:C hién m(f):[ sO diéu cua NB sO
54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phu vé ché do phu cap tham nién d61 voi
nha giao;

- Can ct Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B Noi vu
huong dan thuc hién ché do phu cap tham nién vuogt khung doi véi can b, cong
churc, vién churc;

- Can cu Nghi dinh 91/2017/LD-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu vé viéc
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua luét thi dua khen thudng;

- Can ctr Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phi quy
dinh ché do tu chu cta don vi sy nghi¢p cong lap;

- Can cur Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy
dinh vé ché do cong tac phi, ché dd chi hoi nghi;

- Can ctir Thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 quy dinh vé tai trg
cac co s¢ gido duc thudc hé thong gido duc quoc dan;

- Can ctr Thong tu s6 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 vé diéu 1¢ ban
dai dién cha me hoc sinh;

- Cén ctr Nghi dinh s6 46/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12/5/2015 vé
quan ly chat luong va bao tri cong trinh xay dung;

- Can ct Thong tu s6 16/2019/TT-GDPT ngay 04/10/2019 ctia B6 Gido duc
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va Pao tao huéng dan tiéu chuan, dinh mrc st dung may moc, thiét bi chuyén dung
thudc linh vuc Gi4o duc va Dao tao;

- Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phu vé co ché tu chu tai chinh d61 véi don vi sy nghiép cong 1ap;

- Can cu thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016 cua B tai
chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuéc mua sdm nham duy tri hoat dong
thu:ong xuyén cua co quan nha nudce, don vi thuge luc lugng vi trang nhén dan, don
vi su nghi¢p cong lap, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri-xa hoi, to chire chinh tri xa
hoi-nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chirc xa hoi nghé nghiép;

- Can ctr Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29 thang 7 nam 2021 Quy dinh vé
lap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chita tai san
cong;

- Can cir Thong tu 68/TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2012 cta B0 tai chinh vé
Quy dinh viéc d4u thau dé mua sam tai san nham duy tri hoat dong thudng xuyén
cua co quan nha nudc, t6 chure chinh tri, to chirc chinh tri-xa hdi, té chirc chinh tri xa
hoi-chuyén nghiép, t6 chirc x4 hoi hoi, to chic xa h@i-nghé nghiép, don vi vii trang
nhan dan;

- Can ctr Thong tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh tiéu chuan co s& vat chit cac truong mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s6, trung hoc phd théng va trudng phd thong c6 nhiéu cp hoc;

- Cin ctr Thong tu s6 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ciia B6 Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh phong hoc bd mon cua co s& gido duc phd thong;

- Cong vin s6 4612/BGDDT- GDTrH ngay 03/10/2017 vé viéc huéng dan
thie hién Chuong trinh GDPT hién hanh theo dinh huéng phét trién ning luc va
phém chét hoc sinh tir ndm hoc 2017- 2018;

- Can ctr Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo trudng
B6 Gi4o duc va Pao tao (GDDT) vé Chuong trinh GDPT 2018;

- Can cir Cong van sd 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cia B6 GDPT
vé viéc xay dung va to chirc thuc hién ké hoach gido duc ciia nha truong;

- Can ct Thong tu s6 13/2022/TT-BGDDT ngay 3/8/2022 ciia BO GDPT vé
stra d6i, bo sung mot s6 ndi dung trong Chuong trinh gido duc phd thong ban hanh
kém theo Thong tu 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cia B GDDT;

- Can ctr Thong tu sb 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bo GDDT vé
Ban hanh diéu 1¢ truong trung hoc co sd, trung hoc phd thong va trung hoc phd thong
c¢6 nhiéu cap hoc;

- Cin clr Quyét dinh s6 2269/QD-BGDDT ngay 11/8/2025 cua Bo truong Bo
GDPT vé viéc ban hanh Khung ké hoach thoi gian naim hoc 2025-2026 d6i véi gido
duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén.
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- Cén ¢t Quyét dinh s6 1093/QD-UBND ngay 22 thang 8 ndm 2025 ctia Uy
ban nhan dan thanh ph6é Da Nang v¢ viéc ban hanh khung thoi gian nam hoc 2025-
2026 do1 vai gido duc mam non, giao duc pho thong va gido duc thuong xuyén.

- Can cu Cong van s6 4555/BGDDT-GDTrH ngay 05/8/2025 cia Bo GDPT

vé vi¢c huong dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2025-2026

- Can ctr Cong van sb 867/SGDDT-GDTrH&HSSV ngay 29 thang 8 nam
2025 cua S¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Ba Nang vé viéc Hudng dan thyuc hién
nhiém vu Gido duc Trung hoc nam hoc 2025- 2026;

- Cén clr Cong van s0 866/SGDDT-GDTrH&HSSV ngady 29 thang 8 nam
2025 cua S¢& Giao duc va Pao tao thanh phd Pa Nang vé viéc ban hanh Lich cong
tac trong tam nam hoc 2024- 2025;

- Can cu vao Ké hoach gido duc nam hoc 2025 - 2026 cua Truong THPT
Phan Thanh Tai;

- Cén ctr Nghi quyét s INQ-HDTTHPTPTT ngay  /9/2025 cua Hoi
dong truong Truong THPT Phan Thanh Tai vé viéc phé duyét Ké hoach quan 1y tai
chinh, tai san ctia Nha truong nam hoc 2025-2026;

- Can ctr dac diém tinh hinh thuc tién cia Nha truong, Truong THPT Phan
Thanh Tai xay dung K& hoach Quan 1y tai chinh, tai san Truong THPT Phan Thanh
Tai nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I1. BOI CANH NHA TRUONG

1. B6i canh bén trong

a) Pi¢ém manh

, Cong tac quan ly, chi dao, djéu hanh cua Lanh dao nha tru’b’qg d?} di vao nén

nép, khoa hoc, sang tao va thuc chat hon... ddm bao cho su phat trién bén virng cua
nha truong.

Thuc hién ding luét lgé toan théng ké trong qua trinh chi tiéu, t6 chiic bao
quan, luu trir ho so, tai licu ké toan theo dung quy dinh ctia nha nudec.

Pam bao ché do chinh sach doi véi nguoi lao dong va hoc sinh (QL, GV, NV,
HS).

Thuc hién viéc xdy dung co s& vt chat, cong tac chuyén mon.

Nha truong bao quan tdt co s& vat chat, trang thiét bi day hoc dé phuc vu cho
viéc day va hoc.

Thu vién dugc xay dung theo dinh hudng chuan qudc gia.

Co so vat chat (CSVC) duoc xay dung theo thiét ké truong dat chuin qudc
gia.

bap img d6i méi chuong trinh GDPT 2018, d6i ngii can bd, gido vién, nhan
vién biét khai thac, st dung va tng dung CNTT hi€u qua trong cong tdc quan ly,
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giang day dé ning cao chét luong gido duc.

Nang cao nang luc quan 1y thuc hién c6 hi¢u qua cac to6 chuc, nang luc cua
can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong.

b) Piém yéu
S6 lugng dau sach trong thu vién chua da dang.

Thiét bi day hoc va hoa chat trong thyc hanh thi nghiém dugc cép tir 1au, dén
nay mot sO hu hong.

2. Boi canh bén ngoai
a) Co hoi

Trong nhitng nam gan day, dugc su quan tim chi dao ctua Pang, cta cic cp
lanh dao, Thanh ph6 Pa Néang di c6 nhiéu chuyén bién tich cuc vé kinh té, vin hoa,
x& hoi, an ninh, quoc phong, ha tang giao thong, cong nghé thong tin...dd tao diéu
kién thuan 191 nang cao doi séng nhan dan, linh vuc gido duc dugc quan tam dau tu
phat trién.

S& Gido duc va Pao tao, Pang uy phuong, Chinh quyén dia phuong rat quan
tam, hd tro dén cong tac gido duc. Trinh do nhén thire cua nhan dan vé cong tac giao
duc dugc nang 1én. Nhan dan dia phuong san sang don nhan thuc hién chuong trinh
gido duc méi. Cong nghé thong tin phat trién giup nha trudng trién khai cac hoat
dong gido duc thuan tién.

Cac manh thudng quén, cling nhu phu huynh hoc sinh (PHHS) ¢ nhiéu hd tro
cho hoat dong nha truong.

b) Thach thure

Tac dong cua kinh té thi truong, cong nghé thong tin, thot dai 4.0, mang xa
hoi dén cong tac gido duc cua Nha truong.

1. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung

Thuc hién dung luat ké toan thong ké trong qua trinh chi tiéu, to chic bao
quan, luu trir ho so, tai liéu ké toan theo dung quy dinh cta nha nuéc. Pam bao ché
d6 chinh sach d6i véi nguoi lao dong va hoc sinh. Xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd.
Thyc hién cong tac kiém tra tai chinh noi bd va cong khai tai chinh.

Thuc hién cong tac bao cdo tai chinh va bao cdo quyét toan.

Phat trién co s& vat chét, thiét bj va cong nghé trién khai CTGDPT 2018.
Thue hién chuong trinh theo hudng phat trién ning luc, pham chit hoc sinh. Kiém
tra tu bd, stra chita va mua sim céc thiét bi dap tng cac hoat dong day hoc, gido duc
hoc sinh. Gop phan thuc hién d6i méi phuong phap day hoc, nang cao chit luong
gido duc cua trudng. Quan 1y, sir dung c6 hiéu qua tai san hién c6; bao quan, stra
chita, bo sung tai san ctia nha truong kip thoi.
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Kién toan bd may nhan su, co cAu to chirc trong nha truong dam bao tinh gon,
hoat dong c6 hiéu qua, linh hoat va phu hgp véi tinh hinh thuc té.

2. Muc tiéu cu thé

Tiép tuc tham muu véi cac cip lanh dao vé viéc bd sung, cip mdi thiét bi
phuc vu cho cong tac giang day; tu sua cac trang thiét bi di cii. Van dong phu huynh
dong gop dé mua sam céc trang thiét bi phuc vu cho cong tac day va hoc cua nha
truong. Gido duc hoc sinh c6 y thirc bao vé co so vat chét, thiét bi day hoc, cay xanh
ctua nha truong. 100% cac lé’p c6 di 6 dung, thiét bi day hoc phuc vu cho cong tac
giang day va hoc tap cua giao vién, hoc sinh. Khai thac st dung c6 hiu qua co so
vat chét, thiét bi; phat dong gido vién tich cuc 1am d6 dung day hoc.

IV. NOQI DUNG THUC HIEN
1. Cong tac quan ly tai chinh

1.1. Thye hién ding luat ké toan thong ké trong qua trinh chi tiéu, to
chirc bao quan, luu trir ho so, tai li€éu ke toan theo dung quy dinh ctia nha nuéc.

- Xay dyng trién khai nghiém tac ké hoach ngan sach duoc giao. Giai quyét
kip thoi nhimg vuong mic trong chi tiéu ngan sach nha nudc trong qua trinh thay
d6i co ché quan 1y tai chinh.

- Lap du toan, ké hoach thu, ké hoach chi theo hudng din cua co quan cap
trén.
- Xay dung quy ché ch~i tiéu néj bo mot cach minh bach, cdng khai, cap nhat
bo sung cac vén ban huéng dan méi néu co.
- 100% cac nguon thu - chi dugc kiem soat qua kho bac nha nuac.
- Trién khai kip thoi, cap nhat cac chinh sach mai ban hanh cua Nha nudc.

- Luc c6 chtng tir phat sinh yéu cau cac bo phan cé lién quan chuyén chang
tir theo dung quy dinh cua B6 tai chinh.

- Cubi thang yéu cau cac bo phan co lién quan chuyén chang tir, to ké, du tro
kinh phi.

- Quyét toan cong khai cac khoan thu - chi, két hop véi truong ban thanh tra
nhan dan kiém tra theo dting ké hoach.

- Tai lidu ké toan luu trit phai duoc bao quan theo phap luat hién hanh cua
Nha nudc vé bao vé tai lidu luu trir va theo quy dinh. Tai liéu ké toan luu trir phai
dugc bao quan trong khi luu trit ciia don vi. Kho luu trit phai c6 du trang b, thiét bi
bao quan va cac diéu kién bao dam sy an toan tai liéu ké toan luu trix, nhu: gia, ta,
phuong tién phong chdng hoa hoan; chdng am, méc; chong 1i lut, méi. ..

1.2. Pam bo ché d chinh sach ddi véi vién chikc, ngudi lao dfng.

- bam bao Che d6 chinh sach ddi voi nguoi lao dong vé luong va cac khoan
theo luong, phu cip di duong va cac ché do khac (néu co)...

- Ché d6 nang luong trudc thdi han, nang luong, tham nién thuong xuyén
minh bach cong khai, dan tai bang tin nha truong.
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- Thuc hién d?ly da BHXH, BHYT, BHXH khac cho ngudi lao dong.

- Gido vién dugc huong cac ché do phuc loi xa hoi; tham hoi luc 6m dau, gia
viéc ¢6 budn vui.

- Phoi hop vo1 cong doan trong viéc cham lo doi song vat chat, tinh than cho
can bo cong nhan vién cua don vi.

1.3. Thuc hién viéc mua sam bé sung, tu sira co sé vat chat, cong tac
chuyén mon nha truwong.

a) Thuc hién viéc chi mua sam, siza chéiza nhé trang thiét bi day hoc, co sé vt
chadt, tai san...

- Thuong xuyén ra soat, kiém ké lai co so vat chat, thiét bi trong nha truong,
nhap tinh trang CSVC, thiét bi vao so tai san.

-Cin cir vao cac ké hoach cua nha truong, phan bo kinh phi cho chuyén mon,
thu vién, y té, thiét bi truong hoc, co so vat chat, doan doi, cac hoat dong ngoai khoa
va céc nguon chi khéac phu hop.

-Quan ly, theo ddi kip thoi diéu chinh nguon kinh phi sao cho phil hop dé
tang cudng CSVC, 1én ké hoach mua sam béo c4o s& Giéo duc va Pao tao.

-Nguon NSNN cuia don vi chi cho cong tac sira chira nho trang thiét bi, co so
vat chat, mua sam bo sung d6 dung day hoc, mua sach giéo khoa, sach tham khao,
nang cap cac phan mém, hé théng mang, thu vién dién tir...phuc vu cdng tac thuc
hien CTGDPT 2018.

b) Chi cho hoat dong chuyén mon

- Xay dung ké hoach nha truong trién khai CTGDPT 2018.

- B6i dudng nang luc chuy@n mén nghiép vu cho doi ngii gido vién.

-Chi cho cong tac dao tao boi dudng nang cao nang luc doi ngii can bd quan
ly, gido vién theo yéu cau thyc hién chuong trinh GDPT 2018.

+ Chi ¢ong tac phi cho céan bo, giéo vién tham gia boi dudng tap huan cac md
dun thyc hién chuong trinh 2018.

+ Chi hd tro gido vién tham gia boi dudng nang chuan dam bao trinh do, ning
luc thuc hién chuong trinh 2018.

+ Chi thuc hién cac chuyén dé boi dudng gido duc ky ning song, gido duc
stem, gido duc trai nghiém, hudng nghiép.

- Chi cong tac phi cho can bo, gido vién tham gia tdp huin chuong trinh
GDPT 2018. Chi kinh phi t6 chirc hoi thao, chuyén dé thuc hién CTGDPT 2018,
chuyén dé sinh hoat t6 chuyén moén theo nghién ctru bai hoc, day hoc theo dinh
huéng phat trién ning luc cho hoc sinh... Chi hd trg cho gido vién tham gia bdi
dudng nang chuan, nang cao trinh do, ning luc chuyén mén. Chi kinh phi cho gido
vién tham quan hoc tap, trao d6i kinh nghi¢m chuyén mon. Chi cho cac hoi thi cua
hoc sinh cép tinh. Chi mua sam sach bao, d6 dung day hoc. Chi stra chita nho thiét bi
day hoc, CSVC phuc vu day va hoc. Chi phu cép uu dai cho gido vién day 16p co
hoc sinh khuyét tat. Tién dién, nudc, thu gom rac thai. Trang phuc cho gido vién thé
duc. Chi tién day tang gid. Chi tién thuong. Chi thudng xuyén phuc vu cho cong tac
day va hoc khac,...
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¢) Thuc hién viéc chi cho hoat dong giao duc trai nghiém, hoat déong day hoc
theo chuong trinh gido duc dia phuwong

- Chi cho céc tiét hoc hoat dong gido duc trai nghiém, cac hoat dong giéo duc
ngoai gio 18n 16p, ngay hoi, giao luu, ngay 18 16n, hoi thi...duoc to chuc tai trudng.

- Chi cho hoat dong gido duc trai nghiém thyc té ngoai trudng, hoat déng day
hoc theo chuong trinh gido duc dia phuong, hoat dong tham quan cua hoc sinh..

- Chi kip thoi cac ché do chinh sach cho hoc sinh theo ting hoc Ky (hd tro hoc
bdng cho hoc sinh khuyét tat thuoc hd nghéo, ho can nghéo, HS khuyét tat, HS mé
cdi ca cha 1an me va hoc sinh thudc ho nghéo.

- Chi tién thuéng cho hoc sinh vao cudi HKI va cubi nam hoc.

1.4. Huy dong x& hoi hoa

Thuc hién theo thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 quy dinh vé
tai trg cho céac co sd gido duc thugc hé thong gido duc québc dan.

-Lanh dao nha truong cing véi cac doan thé két hop théng nhat voi Ban dai
dién cha me hoc sinh (CMHS) van dong phu huynh hoc sinh tham gia hé tro tu
nguyén cac khoan dong gdp nham xay dung co so Vat chat, trang thiét bi day hoc
cua nha truong.

-Van dong cac nha hao tam, cac doanh nghiép, cong ty, tap doan, cac phu
huynh c6 diéu kién hd tro cho nha trudng.

- Tham muu véi chinh quyén dia phuong nham thuc hién tét cong tac xa hoi
hoa giao duc.

-Ban dai dién clng véi nha truong phd bién céc chu trwong, chinh sach vé
gido duc, vé cong tac khuyén hoc, khuyén tai, gido duc hoc sinh chua ngoan, nhiam
nang cao trach nhiém viéc cham soc, bao vé, gido duc hoc sinh cta phu huynh ciing
nhu ctia cong dong.

- Thanh 1ap t6 tiép nhan tai tro gom cac dong chi: Hiéu truong, ké toan, Ban
dai dién CMHS. T4 tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan cac dong gop hd tro trén tinh
than ty nguyén, dung muc dich, dan chu, congkhai, minh bach va théng bao phu
huynh hoc sinh.

-T6 chitic cho can bo quan 1y, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong tham gia
xay dung ké hoach gido duc ciia nha truong.

- Xay dung ké hoach va trinh s¢ gido duc phé duyét vé viéc van dong xa hoi
hoa cia nha truong.

- Hop Ban thuong truc cha me hoc sinh.

-Trién khai ké hoach t6i Ban dai dién CMHS cac 16p va trién khai t6i tiung
phu huynh hoc sinh trong nha truong.

-Tong hop bao céo cap trén.

- X4 hoi hoa trén nguyén tac dong gop tu nguyén cong khai, minh bach khdng
bat budc, khong quy dinh mac binh quan, muc tai tro toi thiéu. .

- KE&u goi su ung ho cua cac doanh nghiép, cac nha hao tam, dia phuong, dan
cu, cac co quan ban nganh, doan thé trong khu vyc. Khuyén khich viéc dau tu mua
sam va lap dat hoan chinh cac thiét bi dé ban giao cho trudng.
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1.5. Thuc hién cong tac kiém tra tai chinh ndi b va cong khai tai chinh

- Xay dung ké hoach tu kiém tra, t6 chuc viéc tu kiém tra tai chinh trong nha
truong, thong qua Hoi dong su pham; trong do ké hoach c6 quy dinh phuong thirc
kiém tra; dinh ky vao mdi cudi thang, cudi nam.

- Thuc hién ké hoach ba cong khai nha truong da xay dung hang nam.

- Thoi gian kiém tra dinh ky tai chinh ndi bo va cong khai:

+ Thang 9/2025: Cac khoan thu ddu nim hoc. Cong khai trong Hoi nghi
VCNLD, trong hoi nghi CMHS dau nam hoc, quyét toan chi ngan sach quy II1.

+ Thang 12/2025: Quyét toan chi ngan sach quy IV, thu huy dong xa hoi hoa
trong hoc ki I, cong khai.

+ Thang 01/2026: Bao céo quyét toan cudi nam. Cong khai.

+ Thang 4/2026: Bao cédo cong tac tai chinh quy 1.

+ Thang 6/2026: Bao cao cong tac tai chinh thu x& hoi hoa nam hoc 2024 -
2025, bao céo cong tac tai chinh quy II.

+ Hinh thuc cong khai: bang van ban, dan bang théng bao, trang web, bao cao
tai chinh, bao céo cac cap.

1.6. Thuc hién ding quy trinh vin ddng xa hdi hoa bé sung ngudn von
dau tu trang thiét bj, cai tao _nang cap cong trinh phu tre trong truong.

- B40 c40 s& gido duc vé viéc van dong x& hoi hoa cua truong.

-Hop Chi b, Hoi dong Lién tich nha trudng xay dung ké hoach.

-Hop Ban dai dién CMHS xin y kién.

- Thanh Iap Ban tiép nhan tai tro gi4o duc.

-Trién khai ké hoach t6i Ban dai dién CMHS céc 16p va trién khai téi ting
phu huynh hoc sinh trong nha truong. Keéu goi su dong hanh, chi sé, hd tro trén tinh
than tu nguyén caa cha me hoc sinh nham gép phan thuc hién ké hoach gido duc cua
nha truong.

-Tong hop béo céo cap trén.

- Xay dung cac nguon thu cia CMHS trén nguyén tic dong gdp tu nguyén va
cac khoan thu trong nha truong.

- Kéu goi su ung ho caa cac doanh nghiép, co quan, cac nha hao tdam, manh
thudng quan, cac to chirc doan thé, dan cu tai dia phuong, trong dia ban huyén,
thanh pho...

-C6ng khai minh bach cac khoan thu chi, cac hién vat da tiép nhan.

1.7. Xay dwng Quy ché chi tiéu ndi bd

-Dwa vao cac vin ban chi dao, ké hoach tai chinh nim 2026 va tinh hinh thyc
té cuia nha trudng, xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2026.

-Viéc xay dung dugc thuc hién dung theo quy trinh va quy dinh, theo nguyén
tac cong khai, minh bach. Chd trong st dung nguon tai chinh cua don vi nam 2026
cho noi dung 3 ciia muc 11 trong ké hoach va viéc trich 1ap céc quy: quy phat trién
hoat dong su nghiép; quy bd sung thu nhap; quy khen thuong; quy phuc loi; quy
khac (néu c6) dung trinh tu quy dinh (Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2026 kém theo).

2. COng tac quan ly tai san
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2.1. K& hoach mua sam, b sung co' sé vat chit, thiét bi.

Nha trudng hoan thién dan cac hang muc phuc vu cho cdng tac day hoc dap
ung chuong trinh GDPT 2018.

Tuyén truyén, van dong phu huynh hoc sinh mua da bo sach gido khoa cho
hoc sinh trudc ngdy khai giang nam hoc méi, hd tro cho hoc sinh ¢ hoan canh khé
khan.

Khuyén khich gido vién va hoc sinh tu 1am tiét bi day hoc, vira dap tng nhu
cau day va hoc, vira nang cao ki ning thuc hanh cho hoc sinh.

Noi .« | Nguoi £
Hang dung Két qua Dy I§|_en chiu Du k|er1 NQuon | Ghi cha
]\ thoi . kinh phi | | . ] I chu
muc mua can dat . trach Kinh phi
< gian . (tr @)
sam nhiém

2.2. Ké hoach khai thac, sir dung co sé vt chat, thiét bj

a) Khai thac, sir dung co sé vt chat

Khai thac, st dung, bao quan CSVC, thiét bi hién c6 cua nha trudng dap ung
trién khai CTGDPT 2018 trong nam hoc 2025 - 2026. St dung va bao quan CSVC,
TB day hoc, dam bao hiéu qua lau dai, hop 1y, dap ung trién khai CTGDPT 2018.
Pam bao 1 phong/ 16p dé trién khai day hoc hiéu qua, sap xép thoi khoa biéu phi
hop. B tri CSVC, TB hop Iy d& nhan biét, dé Iy, dé tra lai.

V¢ sinh CSVC, TB, xung quanh noi lam viéc sach sé. Thuong xuyén stra chira
CSVC, TB day hoc cua nha truong kip thoi. Tan dung sin trudng dé to chic cac
hoat dong gido duc theo chu dé, day hoc tich hop thong qua hoat dong trai nghiém,
hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p, gido duc dia phuong.

TT | Hangmuc | S6luong | Diéntich | Dinh hudng khai thac, sir dung
Piém , | Duy tri dién tich dat dé d&am bao
L | trwong . 2LA48IM™ 1 |3 binh quan téi thiéu 10m2/hs.
2 Khoi phong Hanh chinh quan tri
2.1 |PhongHT |1 22m?
2.2 | Phong PHT |2 44m?
2.3 | Phong KT 1 22m?
24 Phong tiép 1 22m? Chinh trang, sap xep khoi phong
" | dan hanh chinh quan tri dam bao vé
b - 2 ~
25 Phong van 1 22m mi quan.
thu
\ \ 2
26 P_h,ong_ghor 1 44m
gido vién
2.7 |Phongbiao |1 15m? Dap trng nhu cau vé sinh cua
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Ve CB, GV. NV.
b |Khuvésinh | 25me
' CB, GV, NV
,g |Khu dé xe 1 50m? Nha xe du di¢n tich che mat cho
"~ | CB, GV, NV phuong tién di lai cua gido vién.
3 | Khdi phong hoc tap ‘
3.1 |Phonghoc |20 1018mz | Pdp tng nhu cau hoc tap cho 33
i I6p hoc.
39 Phong Tin 5 101,8m? St dung day thuc hanh bd mon
"~ 1l hoc tin hoc cho hoc sinh.
33 Phong bo 4 318,5m? St dung thuc hanh cac bo mon
| mbn Ly, Hba, Sinh, Ngoai ngix
: 5 m? Sir dung day hoc mdn Thé duc
3.4 |Nhadanang |1 va GD(%PAyN.
4 | Khéi phong hd tro hoc tap ‘
Phong thu p bap ung nhu cau tham khao tai
4.1 vién 1 102m liéu, doc sach cua ca GV va HS.
4o | Phong thiét L 63m?2 Sap xep khoa hoc, dam bao dé
' bi giao duc tim dé cho GV mugn sir dung.
44m? Luu gilr va trung bay cac hinh
43 |Phong L anh, tur ligu, hién vat ve qua trinh
| truyén thong hinh thanh va phat trién ctia Nha
truong.
: ‘ 50,9m? Str dung 1am phong sinh hoat
4.4 E}lilo(rllg fH)OCE;\r/II 1 DPoan va cac hoat dong khéac cua
Poan truong.
45 Phong Coéng 1 25m? Str dung lam phong sinh hoat
| doan Cong doan.
5 | Khdi phu tro
\ A 2
5.1 ggﬁgg Hol 14 129m Phuc vu hoi hop.
. ) 22m? Cham soc suc khoe y té CB,
52 |PhongYte |1 GV.NV, HS.
30m? Khai thac triét dé, chira dung cu
5.3 | Nha kho 2 thé duc thé thao, thiét bi GDQP-
AN.
c 4 |Khu dé xe L 30m? Pu dién tich cho phuong tién di
' HS lai cua hoc sinh.
cc |Khuvésinh |, 147m? Dap tng nhu cau vé sinh cua
~ |HS hoc sinh toan truong.
5.6 | Congva 3cong | 200m? Kién c6, gop phan bao vé an
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hang rao | toan CSVC cua truong.
A . San choi thoang mat, c6 cac san
0 Khu san chot TDTT TDTT nhu bong da, bong ro. ..
7 | Ha tang k¥ thuat , ‘
He théng I-_Ic thong nuoc Sac‘h xu ly bAan_g
X . ) tia cuc tim, dinh ky duoc vé sinh
cap nuocC 1 om 2. . Y )
kiém dinh, xét nghiém céac chi
sach F \ :
sodam bao an toan
At A Hé thong dién vao trudng c6 1
Hethong 1y 200m dudmg day di tai dé phuc vu
dién n : o
hoat @dong day hoc, lam viéc
’ Chua c6 hé thong PCCC tu
Hé thong 1 1 dong, dang su dur]g cac thiét bi
PCCC PCCC cam tay, bo tri dam bao
cong tac PCCC trong don vi
R P P Fo Ao
CNTT ” e VY TIOR
Viéc
Khu thu gom Thu gom rac tap trung, cé phan
L en 1 1 S .
rac thai loai rac thai

b) Khai thac, si dung thiét bi day hoc

Khai théc, sir dung triét dé cac thiét bi hién c6 trong nha treong. Ra soat lai
nhu cau str dung cua gido vién, co ké hoach bdi dudng, tu van nang cao y thac, ky
nang sir dung va bao quan thiét bi day hoc. Nha truong xay dung ké hoach sir dung
TBDH cho tirng mén hoc, tiing hoat dong gido duc cho mdi khéi 16p. Lanh dao nha
truong cling té chuyén mon nghién cau CTGDDP cua cac mon hoc dé lap ké hoach
st dung cho tiing mén hoc, ting hoat dong gido duc cia mdi khéi 1op (s6 lan st
dung, sb gio st dung) dé c6 sy chuan bi thiét bi va cong nghé trude khi budc vao
nam hoc. Pho Hiéu truong va To truong chuyén mon lap thoi gian biéu sir dung

TBDH cho tirng tuan theo tirng khéi 1op.

TT Hang muc S0 Pinh hwong khai thac, st dung
lwgng

1 Thiét bi ding chung
1.1 | Bang tuong tac 15
1.2 | May chiéu 18 Khai thac str dung triét d¢, hiéu qua
1.3 | Tivi 17 c4c thiét bi dung chung. Gio vién
14 Laptop phuc vu day 5 1én 16p phai s dung TBDH, tich

' hoc cuc ung dung thiét bi CNTT trong
1.5 | May vi tinh hoc sinh 55 cbng tac soan giang.
1.6 | May photocopy 1
2 Thiét bi day hoc tdi thiéu
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2.1 | Khéi 10 100% Khai théac sir dung hiéu qua tat ca
21 10 cac thiét bi day hoc cac khéi 16p.
2.2 | Khoi 11 bo/mén | GV Ién I6p phai st dung TBDH,
24 7 tich cuc ¢ng dung thiét bi CNTT
2.3 | Khoi 12 bo/moén | trong cOng tac soan giang.

2.3. K& hoach sira chira, bao tri co sé vat chat, thiét bi.

B sung co s vat chat, thiét bi kip thoi phuc vu day hoc, gido duc hoc sinh.
Stra chita phong hoc, ban ghé, phong chiic ning, may tinh, internet...dé thyuc hién ké
hoach gi4o duc cia nha truong theo GDPT 2018. Nha truong 1ap ké hoach va thuc
hién viéc sua chira, bao tri CSVC, TBDH theo quy dinh. Giao cho Pho Higu truong
phu trach CSV/C thiét bi xay dung ké hoach sira chita CSVC, TBDH cua nha truong.

Thang , Ngi dung congviéc Nguwai phu trach
Thong lfe trar]g th_lgt b} giang day,_c}e Xuat T4 trwong, Nhom
tang cuong cac thict bi, dung cu giang day \
moi. trudng

P - < Ban phu trach
ﬁ:ohéjertrrllétin CSVC phuc vu khai giang nam CSVC, Nhan vién
' ' phu trach TB
Thang Tﬁg c0 SO dir liéu quan ly hoc sinh bang
o/2025 ~ [Panmem. : _
Theo ddi viéc bao quan, giao nhan thict bi
giang day, thict bi ve so sach, ve bao quan | Nhan vién phu
thiét bi (thuc hién dung quy dinh nha trach TB
truong).
Chuén bi CSVC phuc vu Héi nghi (B:gq/%huth ach
CCVCND. o o van
phong
[ 2 < \ Ban phu trach
Chuan bi CSVC t6 chirc chao mung Ngay CSVC. T4 vin
Phy nit Viét Nam 20/10 v 1OV
phong
q Ban phu trach
Thang Quan ly so6 sach, tinh trang CSVC. _(?S)VC, Nhén vién
1072025 P reng xuy@n quét don, tang ve sinh
. g, yend N, tong ve Nhan vién vé sinh
truong 16p.
7 Ban phu trach
Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p. | CSVC, Nhén vién
B
7 Nhan vién vé sinh,

Thang Tong vé sinh truong 16p GV,NV va hoc

11/2025 sinh
Giao duc hoc sinh y thac git gin, bao quan | Ban HDNGLL,
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do dung day hoc thng qua cac hoat dong
cu thé.

Poan TN, GVCN

Chuan bi CSVC I& ky niém chao mung
ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

Nhan vién vé sinh,
GV,NV va hoc
sinh

Ban phu trach

DPend | Tién hanh kiém ke tai san cui nam 2024, | S5 =+ NP VIER
phan cong
Theo dbi viéc st dung d6 dung, thiét bi Nhan vién phu
giang day cua gi4o vién. trach thiét bi
V¢ sinh truong 16p, kiém tra lai CSVC Nhan vien vé sinh,
. . N N GV,NV va hoc
trude khi nghi tét Nguyén dan. sinh
A N . .. | Banphutrach
Thang | PRSI Lchen O O AN LGS\ G, N
01/2026 ' duogc phan cong
Ban phu trach
Lap bao céo ra soat tai san hang nam cua | CSVC, Nhén vién
Nha truong. TB, Ké toan, T6,
Nhom chuyén mon
2 A 1 , Ban phu trach
Kiém tra viéc bao quan CSVC. CSVC
Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san, Ban phu trach
tién hanh stra chira tai san bi hu hong, dam | CSVC, Nhan vién
, bao viéc day va hoc. bao vé
Thang - o440 tdng Ve sinh truong 16p, cham soc
02/2026 A o ' ’ Ban HDNGLL
cay xanh.
2 N \ P Ban phu trach
Kiem tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p. CSVC
N N , At e Ban HDNGLL,
Theo doi tinh hinh canh quan méi truong. Doan TN
Phéi hop cong doan chudn bi cSvCts | ban HPNGLL,
, C 1R Lo i A Cong doan, Nhan
Thang chuc 1€ ky niém 8/3. -
3/2026 VIen
Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p. Ban HDNGLL,
i Poan TN
Phéi hop doan TN chuan bi CSVC t6 chic | Ban HDNGLL,
cac hoat dong chao mung ngay 26/3. Poan TN
Thang | Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bi, bao tri | oo oo
4/2026 may tinh, may chiéu, thiét bi dién. :

TB, Ké toan, T9,
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Nhém chuyén mon

Kiém tra thiét bi day hoc.

Ban phu trach
CSVC, Nhan vién
TB, Ké toan, T,
Nhom chuyén moén

Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac bo
phan.

Ban phu trach
CSVC, Nhan vién
TB, Ké toéan, T6,
Nhém chuyén mon

Phéi hop Thu vién va Poan TN t6 chic
Ngay sach va Van hoa doc Viét Nam.

Ban phu trach
CSVC, Nhan vién
TB, nhan vién thu
vién

Tong vé sinh truong hoc, theo ddi va sira
chira ban ghe, hé thong dién, quat.

Ban phu trach
CSVC, Nhan vién
bao vé

Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham soc
cay xanh.

Ban phu trach
CSVC, GV,NV va
hoc sinh, Nhan
vién cham so6c cay

Thang xanh
5/2025 q Ban phu trach
Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac I6p | CSVC, Nhéan vién
ban giao cho bao Vé. TB, Nhan vién bao
Ve
Ban phu trach
S S ST IO CSVC, Nhan vién
Tien hanh kiém ké tai san cuoi nam hoc. TB. Ké toan, Té,
Nhom chuyén mon
Ban phu trach
Chuan bi CSVC cho ky thi tuyén sinh 10 | S2VC, Nhan vien
va thi Tét nghiep THPT TB, Ke toan, Bao
Thang i ' vé, Nhan vién vé
6/2026 sinh
Tham muu vé6i Hidu trudng tu sira, bo Ban phu tquh "
sung, thay thé trang thiét bi day hoc méi CSVC, Nhan vien
’ R ' TB, Bao vé
Thang Tiép tuc tham muu Hiéu truéng tu sira, bd Ban phu trQCh A
7/2026 sung, thay thé trang thiét bi day hoc méi CSVC, Nhan vién
’ R ' TB, Bao vé¢
Thang | Chudn bi CSVC phuc vu nim hoc méi, ra (Eigrl/pchul\ltirw%%hvién
8/2026 soat va sua chita nhitng d6 dung hu hong. ’

phu trach TB
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Tiép tuc bd sung, chdm soc cdy xanh, cdy | Nhan vién chim
bong mat trong khuon vién truong. sOc cay xanh
Nhan vién vé sinh,

Téng vé sinh phong hoc, khu vuc bo mdn,

khudn vién truong hoc. Sth,NV va hoc
Kiém tra, stra chira, lap dit lai cac hé thong | Nhan vién phu
dién, dén, quat cac khu. trach dién

V. BIEN PHAP THUC HIEN

1. Cong téac tai chinh

- Thuc hién du toan cta don vi thong qua du toan chi dau nam va sb liéu
quyét toan tung quy. Quan 1y tai chinh, tai san, thuc hién ché d chinh sach doéi voi
can bd gido vién, kip thoi phat hién va rat kinh nghiém vé nhiing ton tai trong viéc
chap hanh cac quy dinh vé thu, chi, quan ly, sir dung cac nguon kinh phi.

- Tang cudng ty kiém tra cong tac tai chinh nham phat hién, ngin nglra cac sai
pham trong viéc st dung ngan sach. Pac bi¢t kiém tra viéc chap hanh ché d chinh
sach va cac dinh muc trong chi tiéu ngan sach, cac khoan thu chi ngoai ngan sach
cap trong nha truong.

- Tang cudng cong tic phong chdng tham nhiing; giam sat viéc chi theo quy
ché chi tiéu nd1 bo; thuc hanh tiét kiém chong lang phi trong nha truong: tiét kiém
dién, nudc, van phong pham, thiét bi day hoc.

2. Hwong dan, sap xép doé dung day hec, sach giao khoa, thiét bi day hec

- Sap xép phong thiét bi gon gang, khoa hoc, dep mat. Dé riéng nhiing thiét bi
cil, thiét bi dd hu hong. C6 bién tén cho thiét bi theo ting khdi va timg mon hoc sao
cho thiét bi trong phong dé tim, dé thay, dé lay.

- Hoc hoi trau doi kinh nghiém vé cong tac thiét bi. Nghién ctru tham muu cho
gido vién va hoc sinh trong viéc str dung thiét bi day va hoc.

- Thur vién sip xép sach bao gon gang, khoa hoc.

- Theo ddi cap nhat diy du qua trinh muon va sir dung thiét bi cua gido vién
va hoc sinh. P6n doc gido vién va hoc sinh st dung thiét bi déu dan, gitr gin can
than, giam thi€u that thoat cho thiét bi.

- Lap ké hoach bao quan, st dung thiét bi cho ca nam hoc va cu thé hang tuan,
hang thang.

- Thuong xuyén tuyén truyén viéc bao quan CSVC, thiét bi trong qué trinh
day va hoc, dam bao st dung lau dai.

3. Cac quy dinh vé cach thirc thuc hién

- Sap xép thoi gian cho gido vién, hoc sinh muon d6 dung day hoc, sach bao
tién loi.

- Thudng xuyén kiém tra viéc str dung thiét bi day hoc trén 16p cua gido vién,
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tranh tinh trang muon nhung khong str dung.

- Kiém tra sach gido khoa, cac d6 dung hoc tip cua hoc sinh vao thang 9 va
thang 01 hang nam.

- Kiém ké thu vién, thiét bi cudi nam hoc.

- Ban giam hiéu thuong xuyén quan tdm dén cac hoat dong cua cong tac thu
vién, thiét bi.

- Thue hién bao cao dinh ky hang thang, cudi hoc ki va dau nam hoc.

4. Quan ly tai san, co s& vat chat, trang thiét bi, cdng nghé théng tin...cia
nha truong

- Tién hanh ra soat lai tai san, co s& vat chat, trang thiét bi, CNT trong nha
truong, phan loai va 1ap so6 theo dai tinh trang céc loai tai san.

- Phan cong can bd phu trach, bdo cdo BGH nhiing tai san, co s& vat chét,
trang thi€t bi, CNTT...trong danh muyc khong con st dung dugc va tién hanh thanh
1y theo quy dinh.

- Tién hanh sta chfrgl, tu bo tai san, CSVC, trang thiét bi, CNTT trong nha
truong dic biét chu trong dén cac phong hoc b mon thuc hién CTGDPT 2018.

- Két hop véi nhan vién bao vé dam bao an ninh, an toan tai san trong nha
truong.

- Cudi nam tién hanh kiém ké danh gia lai tai san, co s¢ vat cht, trang thiét
b1, CNTT...cua trudong.

- Thuc hién bao cao dang quy dinh 1én cap trén.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Poi véi Hiéu truéng

- Hiéu truong xay dung K& hoach tai chinh, tai san nam hoc 2025 - 2026.

- Xay dung ké hoach khai thac va st dung co so vat chat, thiét bi va cong
nghé. Trién khai thyc hién ké hoach, chiu trach nhiém chung vé céc hoat dong khai
thac va st dung CSVC, thiét bi va cong nghé cua truong.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho ting c4 nhan, t6 chirc phu trach viéc khai
thac va st dung CSVC, thiét bi va cong ngh¢. Kiém tra danh gia viéc thuc hi¢n.

2. P6i véi Pho Hiéu truéng

- Quan 1y chi dao cac hoat dong chuyén mon, thu vién, thiét bi, quan 1y khai
thac va su dung CSVC, thiét b1 va cong nghé phuc vu day hoc, gido duc.

- Chi dao cac c4 nhan, t6 chirc thye hién khai thac va st dung CSVC, thiét bi
va cong nghé theo ding quy dinh. T6 chirc ki€ém tra cadc hoat dong lién quan dén
khai thac va sit dung CSVC, thiét bi, cong nghg.

3. Ké toan



17

Ké toan chiu sy chi dao truc tiép cua Hiéu truong dé thuc hién ké hoach tai
chinh, tai san va thuc hién ding nhi¢m vu ctua K¢ toan.

4. Poi véi gido vién

Chiu trach nhiém trong viéc khai thac, st dung co so vat chét, thiét bi, cong
nghé trong giang day va gido duc.

5. P6i voi nhan vién thiét bi

- Xay dung ké hoach hoat dong lién quan dén khai thac va sir dung thiét bi day
hoc.

- Nhéc nho gido vién, hoc sinh tich cuc tham gia khai thac, st dung va bao
quan co s¢ vat chat, thiét bi, cong ngh¢ phuc vu hi¢u qua trong cong tac day va hoc.

6. Cong tac kiém tra, giam sat

Kiém tra viéc khai thac, st dung, bao quan co so vat chat, thiét bi, cong nghé

theo ké hoach thang. Thyc hién xuyén sudt trong ca nam hoc. Panh gia, xép loai vao
cubi thang 5/2026.

7. Ché d6 bao céo

- Hang thang ké toan bao céo tinh hinh tai chinh cho Hiéu truong.

- Hang thang, bo phan thiét bi tong két cong tac va lap ké hoach cho thang ti.
- So két tung hoc ky, béo cdo theo yéu cau cua S¢ Gigo duc va Pao tao.

Trén day 1a K& hoach quan 1y tai chinh, tai san Trudong THPT Phan Thanh Tai
nam hoc 2025-2026. Ké hoach nay nghién ctru xay dung va trién khai dén toan thé
Ho1 déng su pham Nha truong dé thuc hién. Trong qua trinh thyc hién tuy theo tinh
hinh thuc té ctia Nha trudng ma c6 nhimg diéu chinh, bd sung cho phu hop nham dat
duoc két qua cao nhat./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- S& GD&DT; T

- Chi ity Chi b z

- Thanh vién HDT; g ng;’étﬁ

- Thong bao chung; o proTey /Y

_Luu: VT, HT, HSQL. \eo\p\mru _—

Nguyén Phuéc
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